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Rozrůstající se firma ve Starovicích zabývající se zpracováním máku, pražením, balením oříšků a sušeného ovoce přijme zaměstnance na pozici Mzdová/ý účetní/Personalista/ka. 
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Mzdová účetní/Personalistka
Nástup možný ihned.

Co Vás u nás čeká?
· Komplexní zpracování personální a mzdové agendy
· Evidence veškerých personálních podkladů pro mzdy, kontrola docházkových listů, řešení pracovních neschopností, srážky ze mzdy, exekuce apod.
· Zadávání pracovních pozic na inzertní portály
· Aktivní předvýběr uchazečů
· Administrativní práce spojená se zaměstnanci (vznik, průběh, ukončení pracovního poměru – příprava a kontrola pracovních smluv, DPP)
· Organizace lékařských prohlídek
· BOZP
· Tvorba a revize vnitřních předpisů firmy
· Vedení mzdové evidence a výkaznictví
· Měsíční uzávěrky mezd
· Roční zpracování daní, ELDP
· Komunikace s úřady (ZP, OSSZ, ÚP, …)
· Zajišťování povinností vyplývající z platné legislativy
Jaké znalosti a dovednosti byste měli mít?
· Min. 3 roky praxe na pozici mzdové účetní
· SŠ nebo VŠ vzdělání ekonomického směru
· Znalost mzdové legislativy a orientaci v pracovním právu
· Dobrá znalost práce s MS Excel, MS Word


· Trestní bezúhonnost,
· Zodpovědnost, samostatnost, pečlivost, flexibilita
· Znalost práce ve mzdovém programu PAMICA výhodou
· Znalost práce v docházkovém systému Z-WARE výhodou
Co Vám můžeme nabídnout?
· stabilní práci na plný úvazek
· přátelské pracovní prostředí a různorodou práci
· stravenkový paušál ve výši 60,- Kč
· zaměstnanecké slevy na výrobky společnosti
· plat 30.000 - 40.000 Kč/měsíc

Kontakty:
e-mail: ucetni@naturalpack.cz
tel.: 518 606 024
Jméno pracovníka: Vlková Martina
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